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ANEXO 10.- GUÍA DE INFORMACIÓN DOCUMENTADA

TÍTULO DE LA
INFORMACIÓN

PROCESO QUE LO
ORIGINA

RESPONSABLE DE
CONSERVACIÓN MEDIO DE SOPORTE REVISIÓN RETENCIÓN DISPOSICIÓN

SGI
MANUAL

Coordinación del
Sistema de Gestión

Físico y/o Electrónico 2
HASTA Coordinación del Sistema de
ACTUALIZACIÓN Gestión

SGI
ANEXO 1 CONTEXTO DE
LA ORGANIZACIÓN Físico y/o Electrónico 2 HASTA

ACTUALIZACIÓN
Coordinación del Sistema de
Gestión

ANEXO 2.-

SGI NECESIDADES Y
EXPECTATIVAS DE LAS
PARTES INTERESADAS

Físico y/o Electrónico 2 HASTA
ACTUALIZACIÓN

Coordinación del Sistema de
Gestión

SGI
ANEXO 3.- ALCANCE DEL
SISTEMA DE GESTIÓN Físico y/o Electrónico 2 HASTA

ACTUALIZACIÓN
Coordinación del Sistema de
Gestión

SGI
ANEXO 4.- ANÁLISIS DE
RIESGOS 0. Sistema de

Gestión Integral
Físico y/o Electrónico 2 HASTA

ACTUALIZACIÓN
Coordinación del Sistema de
Gestión

SGI
ANEXO 5.- POLÍTICA DEL
SISTEMA DE GESTIÓN Físico y/o Electrónico 2 HASTA

ACTUALIZACIÓN
Coordinación del Sistema de
Gestión

ANEXO 6.- ROLES,

SGI RESPONSABILIDADES Y
AUTORIDAD EN EL
INSTITUTO

Físico y/o Electrónico 2 HASTA
ACTUALIZACIÓN

Coordinación del Sistema de
Gestión

SGI
ANEXO 7:
ORGANIGRAMA Físico y/o Electrónico 2 HASTA

ACTUALIZACIÓN
Coordinación del Sistema de
Gestión

ANEXO 8.-

SGI IDENTIFICACIÓN DE
ASPECTOS
AMBIENTALES

Físico y/o Electrónico 2 HASTA
ACTUALIZACIÓN

Coordinación del Sistema de
Gestión
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ANEXO 9.-
IDENTIFICACIÓN Y
EVALUACIÓN DEL
CUMPLIMIENTO DE LOS
REQUISITOS LEGALES Y
OTROS REQUISITOS

Físico y/o Electrónico 2 HASTA
ACTUALIZACIÓN

Coordinación del Sistema de
Gestión

ANEXO 10.- GUÍA DE
INFORMACIÓN
DOCUMENTADA

Físico y/o Electrónico 2 HASTA
ACTUALIZACIÓN

Coordinación del Sistema de
Gestión

ANEXO11.- GLOSARIODE
TÉRMINOS Físico y/o Electrónico 2 HASTA

ACTUALIZACIÓN
Coordinación del Sistema de
Gestión

ANEXO 12.- CONTROL DE
SALIDAS NO
CONFORMES

Físico y/o Electrónico 2 HASTA
ACTUALIZACIÓN

Coordinación del Sistema de
Gestión

ANEXO 13.-
INDICADORES Físico y/o Electrónico 2 HASTA

ACTUALIZACIÓN
Coordinación del Sistema de
Gestión

1 Ficha del Proceso de
Actualización del Acervo

1. Actualización del
Acervo.

Jefatura del Centro de
Información

Físico y Electrónico 2 HASTA
ACTUALIZACIÓN

2 Lista de Ejemplares
Existentes Electrónico 1 1 SEMESTRE Centro de información

3 Relación de Libros
Comprados Donados Electrónico 1 PERMANENTE Centro de información

4 Total Global de Títulos y
Ejemplares Físico y Electrónico 1 1 SEMESTRE

Centro de información,
Subdirección de Planeación y
Vinculación

5

Ficha del Proceso de
Capacitación y
Desarrollo del Personal
Directivo y de Apoyo y
Asistencia a la Educación

2. Capacitación y
Desarrollo del
Personal Directivo y
de Apoyo y
Asistencia a la
Educación.

Jefatura de
Departamento de
Recursos Humanos

Físico y Electrónico 2 HASTA
ACTUALIZACIÓN

6 Cédula de Inscripción Físico 1 2 años Archivo del Departamento de
Recursos Humanos
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7 Constancia de
Participantes Físico 1 Permanente Archivo del Departamento de

Recursos Humanos

8 Criterios para
Seleccionar Instructor Físico 1 2 años Archivo del Departamento de

Recursos Humanos

9 Encuesta de Opinión Físico 1 2 años Archivo del Departamento de
Recursos Humanos

10 Estadística de Encuesta
de Opinión Físico y Electrónico 1 2 años Archivo del Departamento de

Recursos Humanos

11
Estadística de
Evaluación de
Seguimiento

Físico 1 2 años Archivo del Departamento de
Recursos Humanos

12
Evaluación de
Seguimiento del Jefe
Inmediato

Físico 1 2 años Archivo del Departamento de
Recursos Humanos

13
Evaluación de
Seguimiento del
Participante

Físico 1 2 años Archivo del Departamento de
Recursos Humanos

14 Informe Detallado de
Curso Físico 1 2 años Archivo del Departamento de

Recursos Humanos

15 Lista de Asistencia Físico y Electrónico 1 Permanente Archivo del Departamento de
Recursos Humanos

16 Programa Anual de
Capacitación Físico 1 2 años Archivo del Departamento de

Recursos Humanos

17 Registro de Diplomado Físico 1 2 años Archivo del Departamento de
Recursos Humanos

18 Relación de Constancias
Entregadas Físico 1 Permanente Archivo del Departamento de

Recursos Humanos

19
Seguimiento del
Programa Anual de
Capacitación

Físico y Electrónico 1 2 años Archivo del Departamento de
Recursos Humanos
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20 Solicitud de Registro de
Cursos Físico 1 2 años Archivo del Departamento de

Recursos Humanos

21 Ficha del Proceso de
Compras

3. Compras.

Jefatura de
Departamento de
Recursos Materiales y
Servicios

Físico y Electrónico 2 HASTA
ACTUALIZACIÓN

22 Catálogo de proveedores Físico 1 5 AÑOS RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS

23 Evaluación de
proveedores Físico 1 5 AÑOS RECURSOS MATERIALES Y

SERVICIOS

24
Instructivo de trabajo
para la realización de
compras directas.

Electrónico 1 HASTA
ACTUALIZACIÓN

SITIO OFICIAL
www.itcuautla.edu.mx

25 Nota de entrada y salida
simultanea Físico 1 12 AÑOS RECURSOS MATERIALES Y

SERVICIOS

26 Orden de compra Físico 1 12 AÑOS RECURSOS MATERIALES Y
SERVICIOS

27 Requisición de bienes y
servicios Físico 1 12 AÑOS RECURSOS MATERIALES Y

SERVICIOS

28
Ficha del Proceso de
Diseño de
Especialidades

4. Diseño de
Especialidades.

Jefaturas de
Departamentos
Académicos

Físico y Electrónico 2 HASTA
ACTUALIZACIÓN

29

ANEXO XXXIX
Diagnóstico de la Región
y Estudio de las
Capacidades para la
Especialidad.

Electrónico 1 3 AÑOS
Subdirección Académica,
Archivo de los Departamentos
Académicos

30 Diploma de Especialidad Físico 1 PERMANENTE Archivo del Departamento de
Servicios Escolares

31 Oficio de Autorización de
Especialidad Físico 1 3 AÑOS

Subdirección Académica,
Archivo de los Departamentos
Académicos

http://www.itcuautla.edu.mx/
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32 Oficio de Solicitud de
Especialidad Físico 1 3 AÑOS Archivo de los Departamentos

Académicos

33 Ficha del Proceso de
Evaluación Docente

5. Evaluación
Docente.

Jefatura de
Departamentos de
Desarrollo Académico

Físico y Electrónico 2 HASTA
ACTUALIZACIÓN

34 Análisis Individual de la
Evaluación Docente Físico y Electrónico 1 3 AÑO

Archivo del Departamento de
Desarrollo Académico, Archivos
de los Departamentos
Académicos

35 Informe a las Áreas
Académicas Físico y Electrónico 1 3 AÑO

Archivo del Departamento de
Desarrollo Académico, Archivos
de los Departamentos
Académicos

36 Programa de Aplicación
de Evaluación Docente Físico y Electrónico 1 3 AÑO Archivo del Departamento de

Desarrollo Académico

37 Resultado de la
Evaluación Docente Físico y Electrónico 1 3 AÑO

Archivo del Departamento de
Desarrollo Académico, Archivos
de los Departamentos
Académicos

38
Ficha del Proceso de
Formación Docente y
Actualización Profesional

6. Formación
Docente y
Actualización
Profesional.

Jefatura de
Departamentos de
Desarrollo Académico

Físico y Electrónico 2 HASTA
ACTUALIZACIÓN

39 Cédula de Inscripción Físico 1 3 AÑO Archivo del Departamento de
Desarrollo Académico

40

Diagnóstico de
Necesidades de
Formación Docente y
Actualización Profesional

Físico 1 3 AÑO Archivo del Departamento de
Desarrollo Académico

41 Encuesta de opinión Físico 1 3 AÑO Archivo del Departamento de
Desarrollo Académico
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42

Lista de Asistencia
Capacitación de
Formación Docente y
Actualización Profesional

Físico y Electrónico 1 3 AÑO Archivo del Departamento de
Desarrollo Académico

43 Oficio de Comisión
Capacitación Docente Físico 1 3 AÑO Archivo del Departamento

Académico

44 Oficio de Solicitud de
Registro Físico y Electrónico 1 3 AÑO Archivo del Departamento de

Desarrollo Académico

45 Registro General de
Servicios Electrónico 1 3 AÑO Archivo del Departamento de

Desarrollo Académico

46

Programa Institucional
de Formación y
Actualización Profesional
Docente

Físico y Electrónico 1 3 AÑO Archivo del Departamento de
Desarrollo Académico

47 Ficha del Proceso de
Formación Integral

7. Formación
Integral.

Jefatura de la División
de Estudios
Profesionales

Físico y Electrónico 2 HASTA
ACTUALIZACIÓN

48

Constancia de
Cumplimiento de
Actividad
Complementaria

Físico 1 PERMANENTE

Archivo del Departamento de
Servicios Escolares, Archivo de
los Departamentos
Participantes

49
Registro de la Actividad
Complementaria ante
Comité Académico

Físico y Electrónico 1 1 SEMESTRE Secretario de Comité
Académico

50

Evaluación al
Desempeño de la
Actividad
Complementaria

Físico 1 1 SEMESTRE Destrucción

51 Informe de Formación
Integral Físico 1 1 SEMESTRE

Archivo del Departamento de
División de Estudios
Profesionales
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52
Registro de participación
en Actividades de
Formación Integral

Físico 1 1 SEMESTRE Archivo de los Departamento
Participantes

53
Programa de
Actividades
Complementarias

Físico y Electrónico 1 1 SEMESTRE Destrucción

54 Ficha del Proceso de
Gestión del Curso

8. Gestión del Curso.
Jefaturas de
Departamentos
Académicos

Físico y Electrónico 2 HASTA
ACTUALIZACIÓN

55 Acta de Calificaciones Físico y Electrónico 1 1 AÑO
Archivo del Departamento de
Servicios Escolares, Archivo de
los Departamentos Académicos

56 Carta de Liberación de
Actividades Académicas Físico 1 1 AÑO Archivos de los Departamentos

Académicos

57

Constancia de
Liberación de
Actividades Frente a
Grupo

Físico 1 1 AÑO Archivos de los Departamentos
Académicos

58

Instrumentación
Didáctica para la
Formación y Desarrollo
de Competencias
Profesionales

Físico y Electrónico 1 1 AÑO Archivos de los Departamentos
Académicos

59
Reporte Final del Nivel
de Desempeño de los
Alumnos

Físico 1 1 AÑO Archivos de los Departamentos
Académicos

60 Ficha del Proceso de
Horarios

9. Horarios.
Jefatura de la División
de Estudios
Profesionales

Físico y Electrónico 2 HASTA
ACTUALIZACIÓN

61 Análisis de Grupos y
Materias a Ofertarse Electrónico 1 1 AÑO Destrucción

62 Asignación Docentes Electrónico 1 1 SEMESTRE Destrucción

63 Distribución de Materias
a Ofertarse Electrónico 1 1 SEMESTRE Destrucción
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64 Horario Aula Electrónico 1 1 AÑO Destrucción

65 Horario Docente Electrónico 1 1 AÑO Destrucción

66 Horario Grupo Electrónico 1 1 AÑO Destrucción

67 Ficha del Proceso de
Inscripción

10. Inscripción.
Jefatura del
Departamento de
Servicios Escolares

Físico y Electrónico 2 HASTA
ACTUALIZACIÓN

68 Carga académica Electrónico 1 DURANTE LA
PERMANENCIA

Archivo del Departamento de la
División de Estudios
Profesionales

69 Contrato con el
estudiante Físico 1 DURANTE LA

PERMANENCIA
Archivo del Departamento de
Servicios Escolares

70 Credencial del alumno Electrónico 1 HASTA
ACTUALIZACIÓN

Archivo del Departamento de
Comunicación y Difusión

71 Informe de inscripción Físico 1 5 AÑOS Archivo del Departamento de
Servicios Escolares

72 Lista de aspirantes
aceptados Físico 1 5 AÑOS

Archivo del Departamento de
Desarrollo Académico, Archivo
del Departamento de Servicios
Escolares

73 Relación de requisitos
para la inscripción Electrónico 1 PERMANENTE Archivo del Departamento de

Servicios Escolares

74 Solicitud de inscripción Físico 1 DURANTE LA
PERMANENCIA

Archivo del Departamento de
Servicios Escolares

75 Ficha del Proceso de
Mantenimiento

11. Mantenimiento.

Jefatura del
Departamento de
Mantenimiento de
Equipos y Jefatura del
Departamento de
Centro de Cómputo

Físico y Electrónico 2 HASTA
ACTUALIZACIÓN

76 Informe de Servicio de
Mantenimiento FÍSICA 1 1 AÑO

(Mantenimiento de Equipo /
Centro de Cómputo) y
Subdirección de Servicios
Administrativos.
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77 Programa de
Mantenimiento FÍSICA 1 1 AÑO (Mantenimiento de Equipo /

Centro de Cómputo)

78 Solicitud de
Mantenimiento FÍSICA 1 1 AÑO

(Mantenimiento de Equipo /
Centro de Cómputo) y
Subdirección de Servicios
Administrativos.

79

Ficha del Proceso de
Planeación Programa
Trabajo Anual (PTA) y
Programa Operativo
Anual (POA)

12. Planeación
Programa
Institucional Anual
(PIA) y Programa
Operativo Anual
(POA)

Jefatura del
Departamento de
Planeación,
Programación y
Presupuestación

Físico y Electrónico 2 HASTA
ACTUALIZACIÓN

80 Oficio de Entrega de
POA a cada ÁREA Físico y Electrónico 1 1 AÑO

Archivo del Departamento de
Planeación, Programación y
Presupuestación, Archivo de la
Subdirección de Planeación

81 Oficio de Entrega de
POA al TecNM Físico y Electrónico 1 1 AÑO

Archivo del Departamento de
Planeación, Programación y
Presupuestación, Archivo de la
Subdirección de Planeación

82
Ficha del Proceso de
Reclutamiento y
Selección de Personal

13. Reclutamiento y
Selección de
Personal.

Jefatura de
Departamento de
Recursos Humanos

Físico y Electrónico 2 HASTA
ACTUALIZACIÓN

83 Constancia de
Nombramiento Manual Físico y Electrónico 1 Permanente Archivo del Departamento de

Recursos Humanos

84 Convocatoria para
Concurso de Plazas Físico 1 5 años Archivo del Departamento de

Recursos Humanos

85 Curriculum Vitae del
Candidato Físico 1 Permanente Archivo del Departamento de

Recursos Humanos
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86 Dictámenes para
Concurso de Plazas Físico 1 Permanente Archivo del Departamento de

Recursos Humanos

87 Evaluación del candidato Físico 1 5 años Archivo del Departamento de
Recursos Humanos

88

Evaluación del
Cumplimiento de los
Requisitos Generales del
Candidato

Físico 1 2 años Archivo del Departamento de
Recursos Humanos

89 Horario de Trabajo Físico 1 5 años Archivo del Departamento de
Recursos Humanos

90 Ficha del Proceso de
Reinscripción

14. Reinscripción.
Jefatura de la División
de Estudios
Profesionales

Físico y Electrónico 2 HASTA
ACTUALIZACIÓN Página del Plantel

91 Carga Académica Electrónico 1 PERMANENTE Base de Datos del SII

92
Guía para la Planeación
del Proceso de
Reinscripción

Electrónico 1 PERMANENTE
Archivo del Departamento de la
División de Estudios
Profesionales

93 Informe de Reinscripción Físico 1 1 AÑO
Archivo del Departamento de
Planeación, Programación y
Presupuestación

94 Lista de Asistencia Físico y/o Electrónico 1 1 SEMESTRE
Base de Datos del SII y Archivo
de los Departamentos
Académicos y Personal Docente

95
Ficha del Proceso de
Residencias
Profesionales

15. Residencias
Profesionales.

Jefatura de la División
de Estudios
Profesionales

Físico y Electrónico 2 HASTA
ACTUALIZACIÓN

96
Asignación de asesor
interno para Residencias
Profesionales

Físico 1 1 SEMESTRE Archivo del Departamento
Académico Correspondiente

97 Banco de Proyectos de
Residencias Electrónico 1 PERMANENTE Base de Datos
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Profesionales

98

Dictamen de
Anteproyectos de
Residencias
Profesionales

Físico 1 5 AÑOS

Archivos del Departamento de
Gestión tecnologica y
Vinculación, Departamento de
la División de Estudios
Profesionales, Departamentos
Académicos

99
Formato de Evaluación
de Reporte de
Residencia Profesional

Físico 1 1 AÑO

Archivos del Departamento
Académico, Departamento de
Servicios Escolares, Gestión
Tecnológica y Vinculación..

100
Formato de Evaluación y
Seguimiento de
Residencia Profesional

Físico 1 1 AÑO

Archivos del Departamento
Académico, Departamento de
Servicios Escolares, Gestión
Tecnológica y Vinculación..

101
Programa de
Residencias
Profesionales

Electrónico 1 1 SEMESTRE
Archivo del Departamento de la
División de Estudios
Profesionales

102
Registro de Asesorías de
Residencias
Profesionales

Físico 1 1 AÑO Archivo del Departamento
Académico Correspondiente

103

Relación de empresas
con convenio para
Residencias
Profesionales

Electrónico 1 1 SEMESTRE

Archivos del Departamento de
Gestión tecnologica y
Vinculación, Departamentos
Académicos
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104 Solicitud de Residencias
Profesionales Físico y Electrónico 1 1 AÑO

Archivos del Departamento de
Gestión tecnologica y
Vinculación, Departamento de
la División de Estudios
Profesionales

105
Vacantes para
Residencias
Profesionales

Físico y Electrónico 1 1 SEMESTRE
Archivos del Departamento de
Gestión tecnologica y
Vinculación

106
Ficha del Proceso de
Seguimiento de
Egresados

16. Seguimiento de
Egresados.

Jefatura del
Departamento de
Gestión Tecnológica y
Vinculación

Físico y Electrónico 2 HASTA
ACTUALIZACIÓN

107 Cuestionario para
Empleadores Electrónico 1 5 AÑOS

Archivo del Departamento de
Gestión Tecnológica y
Vinculación

108 Encuesta de Egresados Físico 1 5 AÑOS
Archivo del Departamento de
Gestión Tecnológica y
Vinculación

109 Lista de Asistencia
Reunión de Egresados Físico 1 5 AÑOS

Archivo del Departamento de
Gestión Tecnológica y
Vinculación

110

Reporte del Análisis de
Encuestas de
Seguimiento a
Egresados

Físico 1 5 AÑOS
Archivo del Departamento de
Gestión Tecnológica y
Vinculación

111 Ficha del Proceso de
Servicio Social

17. Servicio Social.

Jefatura del
Departamento de
Gestión Tecnológica y
Vinculación

Físico y Electrónico 2 HASTA
ACTUALIZACIÓN

112

Autoevaluación
Cualitativa del Prestador
de Servicio Social
(Generación Agosto
2015)

Físico y Electrónico 1 1 AÑO
Archivo del Departamento de
Gestión Tecnológica y
Vinculación
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113 Carta Compromiso de
Servicio Social Físico y Electrónico 1 1 AÑO

Archivo del Departamento de
Gestión Tecnológica y
Vinculación

114 Carta de Presentación
de Servicio Social Físico y Electrónico 1 1 AÑO

Archivo del Departamento de
Gestión Tecnológica y
Vinculación

115 Carta de Terminación de
Servicio Social Físico y Electrónico 1 1 AÑO

Archivo del Departamento de
Gestión Tecnológica y
Vinculación

116
Concentrado Semestral
de Prestantes de
Servicio Social

Físico y Electrónico 1 1 AÑO
Archivo del Departamento de
Gestión Tecnológica y
Vinculación

117
Constancia de
Terminación de Servicio
Social

Físico y Electrónico 1 1 AÑO
Archivo del Departamento de
Gestión Tecnológica y
Vinculación

118

Evaluación Cualitativa
del Prestador de Servicio
Social (Generación
Agosto 2015)

Físico y Electrónico 1 1 AÑO
Archivo del Departamento de
Gestión Tecnológica y
Vinculación

119

Evaluación de las
Actividades por el
Prestador de Servicio
Social (Generación 2015)

Físico y Electrónico 1 1 AÑO
Archivo del Departamento de
Gestión Tecnológica y
Vinculación

120
Formato de Asistencia al
Curso de Inducción por
Participante

Físico y Electrónico 1 1 AÑO
Archivo del Departamento de
Gestión Tecnológica y
Vinculación

121 Formato de Evaluación
(Plan 2010) Físico y Electrónico 1 1 AÑO

Archivo del Departamento de
Gestión Tecnológica y
Vinculación
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122 Lista de Asistencia
Plática de Inducción Físico y Electrónico 1 1 AÑO

Archivo del Departamento de
Gestión Tecnológica y
Vinculación

123 Plan de Actividades de
Servicio Social Físico y Electrónico 1 1 AÑO

Archivo del Departamento de
Gestión Tecnológica y
Vinculación

124 Propuesta de Proyectos
para Servicio Social Físico y Electrónico 1 1 AÑO

Archivo del Departamento de
Gestión Tecnológica y
Vinculación

125 Solicitud de Servicio
Social Físico y Electrónico 1 1 AÑO

Archivo del Departamento de
Gestión Tecnológica y
Vinculación

126 Reporte Bimestral Físico y Electrónico 1 1 AÑO
Archivo del Departamento de
Gestión Tecnológica y
Vinculación

127 Ficha del Proceso de
Titulación

18. Titulación.
Jefatura de la División
de Estudios
Profesionales

Físico y Electrónico 2 HASTA
ACTUALIZACIÓN

128
Acuerdo para la
Notificación del Acto de
Recepción

Físico 1 1 AÑO
Archivo del Departamento de la
División de Estudios
Profesionales

129 Asignación de Sinodales Físico 1 1 AÑO
Archivo del Departamento de la
División de Estudios
Profesionales

130
Aviso de Realización del
Acto de Recepción
Profesional

Físico 1 1 AÑO
Archivo del Departamento de la
División de Estudios
Profesionales

131 Certificación de acta de
examen profesional Físico 1 PERMANENTE Archivo del Departamento de

Servicios Escolares



Instituto Tecnológico de Cuautla

Libramiento Cuautla-Oaxaca S/N, Col. Juan Morales, C.P. 62826, Yecapixtla, Morelos. Teléfonos: 7351222242 y 7353536496 e-
mail: calidad@cuautla.tecnm.mx | cuautla.tecnm.mx

DI-SGI-AX10-2024-2

ANEXO 10.- GUÍA DE INFORMACIÓN DOCUMENTADA

132
Certificación de
constancia de exención
de examen profesional

Físico 1 PERMANENTE Archivo del Departamento de
Servicios Escolares

133

Constancia de No
Inconveniencia para el
acto de recepción
profesional

Físico 1 1 AÑO Archivo del Departamento de
Servicios Escolares

134 Informe de Titulaciones Físico 1 1 AÑO

Archivo del Departamento de
Servicios Escolares,
Departamento de Planeación,
Programación y
Presupuestación,
Departamentos Académicos

135 Solicitud de acto de
recepción profesional Físico 1 1 AÑO Archivo del Departamento de

Servicios Escolares

136 Ficha del Proceso de
Tutorías

19. Tutorías.
Jefatura de
Departamentos de
Desarrollo Académico

Físico y Electrónico 2 HASTA
ACTUALIZACIÓN

137
Constancia de
Cumplimiento de
Tutores

Físico 1 1 AÑO Archivo del Departamento de
Desarrollo Académico

138 Diagnóstico Inicial del
Tutorado Físico 1 1 AÑO Archivo del Departamento de

Desarrollo Académico

139 Plan de Acción Tutorial Físico 1 1 AÑO Archivo del Departamento de
Desarrollo Académico

140 Ficha de Identificación
del Tutorado Electrónico 1 1 AÑO Archivo del Departamento de

Desarrollo Académico

141 Guía para el Desarrollo
de la Entrevista Tutorial Electrónico 1 1 AÑO Archivo del Departamento de

Desarrollo Académico

142 Informe Parcial del Plan
de Acción Tutorial Físico 1 1 AÑO Archivo del Departamento de

Desarrollo Académico
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143 Lista de Alumnos del
Grupo de Tutorados Físico 1 1 AÑO Archivo del Departamento de

Desarrollo Académico

144 Oficio de Asignación del
Grupo al Docente Físico 1 1 AÑO Archivo del Departamento de

Desarrollo Académico

145 Programa Institucional
de Tutorías Físico 1 1 AÑO Archivo del Departamento de

Desarrollo Académico

146
Reporte Semestral de la
Coordinación de Tutoría
del Programa Educativo

Físico 1 1 AÑO Archivo del Departamento de
Desarrollo Académico

147 Reporte Semestral del
Coordinador de Tutoría Físico 1 1 AÑO Archivo del Departamento de

Desarrollo Académico

148 Ficha del Proceso de
Visitas a Empresas

20. Visitas a
Empresas.

Jefatura del
Departamento de
Gestión Tecnológica y
Vinculación

Físico y Electrónico 2 HASTA
ACTUALIZACIÓN

149 Formato de Solicitud de
Visita Físico 1 1 AÑO

Archivo del Departamento de
Gestión Tecnológica y
Vinculación

150 Informe Semestral de
Visitas Físico 1 1 AÑO

Archivo del Departamento de
Gestión Tecnológica y
Vinculación

151
Lista de Estudiantes
Autorizados para Asistir
a la Visita

Físico 1 1 AÑO
Archivo del Departamento de
Gestión Tecnológica y
Vinculación

152 Notificación de la Visita
Autorizada Físico 1 1 AÑO

Archivo del Departamento de
Gestión Tecnológica y
Vinculación

153 Oficio de Presentación y
Agradecimiento Físico 1 1 AÑO

Archivo del Departamento de
Gestión Tecnológica y
Vinculación
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154 Reporte de Incidencias Físico 1 1 AÑO
Archivo del Departamento de
Gestión Tecnológica y
Vinculación

TECNOLOGICO NACIONAL DE MEXICO

INSTITUTO TECNOLOGICO DE CUAUTLA

ANEXO 10 CONTROL DE CAMBIOS

NO.PROCES
O

PROCESO CODIGO NO DE REVISION

1 1.ACTUALIZACION DEL ACERVO 1AA 1

AÑO DE
REVISION O 

CORRECCION 

2024

2 2. Capacitación y Desarrollo del Personal
Directivo y de Apoyo y Asistencia a la
Educación.

2CDPD 1

AÑO DE REVISION O 

CORRECCION

2023

2023 2024 SOLO 

FICHA DE 

PORCESO

3 3. Compras. 3CO 1 2023 2024 SOLO

http://www.itcuautla.edu.mx/index.php/component/content/article?layout=edit&id=174&Capacitacion
http://www.itcuautla.edu.mx/index.php/component/content/article?layout=edit&id=174&Capacitacion
http://www.itcuautla.edu.mx/index.php/component/content/article?layout=edit&id=174&Capacitacion
http://www.itcuautla.edu.mx/index.php/component/content/article?layout=edit&id=174&Compras
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4 4. Diseño de Especialidades. 4DE 1

5 5. Evaluación Docente

FICHA DE 

PORCESO 

2024 SOLO 

FICHA DE 

PORCESO
. 5ED 1

6 6. Formación Docente y Actualización

2024 SOLO 

FICHA DE
PORCESO

Profesional.
6FDAP 1

7 7. Formación Integral

2024 SOLO 

FICHA DE 

PORCESO
. 7FI 1

8 8. Gestión del Curso. 8GC 1

9 9. Horarios.

2024 SOLO 

FICHA DE
PORCESO 

2024 SOLO 

FICHA DE 

PORCESO
9HO 1

10 10. Inscripción. 10IN 1

11 11. Mantenimiento

2024 SOLO 

FICHA DE
PORCESO 

2024 SOLO 

FICHA DE 

PORCESO
. 11MAN 1

1

2024 SOLO 

FICHA DE
PORCESO

2 12. Planeación Y Administración De Los
Recursos

12PTA 2

2023
 

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023
 

2024

2024 SOLO 

FICHA DE 

PORCESO

http://www.itcuautla.edu.mx/index.php/component/content/article?layout=edit&id=174&Especialidades
http://www.itcuautla.edu.mx/index.php/component/content/article?layout=edit&id=174&Evaluacion_Docente
http://www.itcuautla.edu.mx/index.php/component/content/article?layout=edit&id=174&Formacion_Docente
http://www.itcuautla.edu.mx/index.php/component/content/article?layout=edit&id=174&Formacion_Docente
http://www.itcuautla.edu.mx/index.php/component/content/article?layout=edit&id=174&Formacion_Integral
http://www.itcuautla.edu.mx/index.php/component/content/article?layout=edit&id=174&Gestion_Curso
http://www.itcuautla.edu.mx/index.php/component/content/article?layout=edit&id=174&Horarios
http://www.itcuautla.edu.mx/index.php/component/content/article?layout=edit&id=174&Inscripcion
http://www.itcuautla.edu.mx/index.php/component/content/article?layout=edit&id=174&Mantenimiento
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13 13. Reclutamiento y Selección de Personal. 13RSP 1 2023

1

2024 SOLO 

FICHA DE 

PORCESO
4 14. Reinscripción. 14RE 1 2023

1

FICHA DE 

2024 SOLO

PORCESO
5 15. Residencias Profesionales. 15RP 1 2023

1

2024 SOLO 

FICHA DE 

PORCESO
6 16. Seguimiento de Egresados. 16SE 1 2023

1

2024 SOLO
FICHA DE 

PORCESO
7 17. Servicio Social. 17SS 1 2023

1

2024 SOLO
 FICHA DE 

PORCESO
8 18. Titulación. 18TI 1 2023

1

2024 SOLO
FICHA DE 

PORCESO
9 19. Tutorías. 19TU 1

2

2023

0 20. Visitas a Empresas. 20VE 1 2023

1.

2024 SOLO 

FICHA DE 

PORCESO 

2024 SOLO 

FICHA DE 

PORCESO

1 Actualización del Acervo. (Ficha del Proceso) SPV-1AA-FP01.1-
2024-2

1 2023

1.

2024

2 Lista de Ejemplares Existentes SPV-1AA-DO1.2-
2024-1

1 N2023 A

1.3 Relación de Libros Comprados Donados SPV-1AA-DO1.3-
2024-1

1 N2023 A

http://www.itcuautla.edu.mx/index.php/component/content/article?layout=edit&id=174&Reclutamiento
http://www.itcuautla.edu.mx/index.php/component/content/article?layout=edit&id=174&Reinscripcion
http://www.itcuautla.edu.mx/index.php/component/content/article?layout=edit&id=174&Residencias
http://www.itcuautla.edu.mx/index.php/component/content/article?layout=edit&id=174&Seguimiento
http://www.itcuautla.edu.mx/index.php/component/content/article?layout=edit&id=174&Servicio
http://www.itcuautla.edu.mx/index.php/component/content/article?layout=edit&id=174&Titulacion
http://www.itcuautla.edu.mx/index.php/component/content/article?layout=edit&id=174&Tutorias
http://www.itcuautla.edu.mx/index.php/component/content/article?layout=edit&id=174&Visitas
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/1_Actualizacion_del_Acervo/1_1_FICHA_DE_PROCESO_ACTUALIZACION_DEL_ACERVO.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/1_Actualizacion_del_Acervo/1_2_LISTA_DE_EJEMPLARES_EXISTENTES_ELECTRONICO.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/1_Actualizacion_del_Acervo/1_3_RELACION_DE_LIBROS_COMPRADOS_DONADOS.docx
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1.4 Total Global de Títulos y Ejemplares SPV-1AA-DO1.4-
2024-1

1 N2023 A

2.1 Capacitación y Desarrollo del Personal
Directivo y de Apoyo y Asistencia a la
Educación. (Ficha del Proceso)

SAD-2CDPD-
FP02.1-2024-2

1 2024

2.2 Cédula de Inscripción

2024

1 NA

2.3 Constancia de Participantes 1 NA

2.4 Criterios para Seleccionar Instructor

SAD-2CDPD-
DO2.2-2024-1 

SAD-2CDPD-
DO2.3-2024-1

1 NA

2.5 Encuesta de Opinión 1 NA

2.6 Estadística de Encuesta de Opinión

SAD-2CDPD-
DO2.4-2024-1 

SAD-2CDPD-
DO2.5-2024-1

1 NA

2.7 Estadística de Evaluación de Seguimient

SAD-2CDPD-
DO2.6-2024-1

o 1 NA

2.

SAD-2CDPD-
DO2.7-2024-1

8 Evaluación de Seguimiento del Jefe
Inmediato

1 N

2023
 

2023

2023

2023

2023

2023
 

2023

A

2.9 Lista de Asistencia 1 NA

2.10 Plan de Sesión

SAD-2CDPD-
DO2.8-2024-1 

SAD-2CDPD-
DO2.9-2024-1 

SAD-2CDPD-
DO2.10-2024-
1

1 N

2023
 

2023
A

http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/1_Actualizacion_del_Acervo/1_4_TOTAL_GLOBAL_DE_TITULOS_Y_EJEMPLARES.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/2_Capacitacion_y_Desarrollo_del_Personal_Directivo_y_de_Apoyo_y_Asistencia_a_la_Educacion/2_1_FICHA_DE_PROCESO_CAPACITACION.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/2_Capacitacion_y_Desarrollo_del_Personal_Directivo_y_de_Apoyo_y_Asistencia_a_la_Educacion/2_1_FICHA_DE_PROCESO_CAPACITACION.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/2_Capacitacion_y_Desarrollo_del_Personal_Directivo_y_de_Apoyo_y_Asistencia_a_la_Educacion/2_1_FICHA_DE_PROCESO_CAPACITACION.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/2_Capacitacion_y_Desarrollo_del_Personal_Directivo_y_de_Apoyo_y_Asistencia_a_la_Educacion/2_7_M00_SC_DP_020_R06_CEDULA_DE_INSCRIPCION.xlsx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/2_Capacitacion_y_Desarrollo_del_Personal_Directivo_y_de_Apoyo_y_Asistencia_a_la_Educacion/2_6_M00_SC_DP_020_R05_CONSTANCIA_DE_PARTICIPACION.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/2_Capacitacion_y_Desarrollo_del_Personal_Directivo_y_de_Apoyo_y_Asistencia_a_la_Educacion/2_4_M00_SC_DP_020_R03_CRIT_PARA_SELEC_INST.doc
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/2_Capacitacion_y_Desarrollo_del_Personal_Directivo_y_de_Apoyo_y_Asistencia_a_la_Educacion/2_9_M00_SC_DP_020_R08_ENCUESTA_DE_OPINION.xls
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/2_Capacitacion_y_Desarrollo_del_Personal_Directivo_y_de_Apoyo_y_Asistencia_a_la_Educacion/2_12_M00_SC_DP_020_R12_EST_ENC_OPIN.xls
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/2_Capacitacion_y_Desarrollo_del_Personal_Directivo_y_de_Apoyo_y_Asistencia_a_la_Educacion/2_13_M00_SC_DP_020_R13_EST_ENC_SEGU.xls
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/2_Capacitacion_y_Desarrollo_del_Personal_Directivo_y_de_Apoyo_y_Asistencia_a_la_Educacion/2_5_M00_SC_DP_020_R04_EVAL_SEG_JEFE_INM.xls
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/2_Capacitacion_y_Desarrollo_del_Personal_Directivo_y_de_Apoyo_y_Asistencia_a_la_Educacion/2_5_M00_SC_DP_020_R04_EVAL_SEG_JEFE_INM.xls
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/2_Capacitacion_y_Desarrollo_del_Personal_Directivo_y_de_Apoyo_y_Asistencia_a_la_Educacion/2_8_M00_SC_DP_020_R07_LISTA_DE_ASISTENCIA.xls
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/2_Capacitacion_y_Desarrollo_del_Personal_Directivo_y_de_Apoyo_y_Asistencia_a_la_Educacion/2_10_M00_SC_DP_020_R10_PLAN_DE_SESION.docx
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2.11 Programa Anual de Capacitación 1 NA

2.12 Reporte Final 1 NA

2.1

SAD-2CDPD-
DO2.11-2024-1 

SAD-2CDPD-
DO2.12-2024-
13 Solicitud de Registro de Cursos SAD-2CDPD-
DO2.13-2024-1

1 N

2023
 

2023
 

2023
A

3.1 Compras. (Ficha del Proceso) 1

3.2 Catálogo de proveedores 1

3.3 Evaluación de proveedores

SAD-3CO-FP03.1-
2024-2

SAD-3CO-DO3.2-
2024-1

1

3.4 Nota de entrada y salida simultanea

SAD-3CO-DO3.3-
2024-1

1

3.5 Orden de compra 1

3.6 Requisición de bienes y servicios

SAD-3CO-DO3.4-
2024-1

SAD-3CO-DO3.5-
2024-1
SAD-3CO-DO3.6-
2024-1

1

4.

2023
 

2023

2023
 

2023

2023
 

2023

1 4 Diseño de Especialidades. (Ficha del
Proceso)

SA-4DE-FP04.1-
2024-2

1 2023

2024 

NA

NA

NA

NA

NA

NA

2024

http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/2_Capacitacion_y_Desarrollo_del_Personal_Directivo_y_de_Apoyo_y_Asistencia_a_la_Educacion/2_2_M00_SC_DP_020_R01_PROGRAMA_ANUAL_DE_CAPACITACION.xls
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/2_Capacitacion_y_Desarrollo_del_Personal_Directivo_y_de_Apoyo_y_Asistencia_a_la_Educacion/2_11_M00_SC_DP_020_R11_REPORTE_FINAL.doc
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/2_Capacitacion_y_Desarrollo_del_Personal_Directivo_y_de_Apoyo_y_Asistencia_a_la_Educacion/2_3_M00_SC_DP_020_R02_SOLICITUD_DE_REGISTRO_DE_CAPACITACION.doc
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/3_Compras/3_1_FICHA_DE_PROCESO_DE_COMPRAS.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/3_Compras/3_2_CATALOGO_DE_PROVEEDORES.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/3_Compras/3_3_EVALUACION_DE_PROVEEDORES.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/3_Compras/3_4_NOTA_DE_ENTRADA_Y_SALIDA.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/3_Compras/3_5_ORDEN_DE_COMPRAS.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/3_Compras/3_6_REQUISICION_DE_BIENES_Y_SERVICIOS.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/4_Diseno_de_Especialidades/4_1_FICHA_DE_PROCESO_DISENO_DE_ESPECIALIDADES.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/4_Diseno_de_Especialidades/4_1_FICHA_DE_PROCESO_DISENO_DE_ESPECIALIDADES.pdf
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4.2 ANEXO XXXIX Diagnóstico de la Región y
Estudio de las Capacidades para la
Especialidad.

SA-4DE-DO4.2-
2024-1

1 N2023 A

4.3 Diploma de Especialidad SA-4DE-DO4.3-
2024-1

1 N2023 A

4.4 Oficio de Autorización de Especialidad SA-4DE-DO4.4-
2024-1

1 N2023 A

4.5 Oficio de Solicitud de Especialidad SA-4DE-DO4.5-
2024-1

1 N2023 A

1 NA

5.1 Evaluación Docente. (Ficha del Proceso) SA-5ED-FO05.1-
2024-2

1 2023

5.

2024

2 Análisis Individual de la Evaluación Docente SA-5ED-DO5.2-
2024-1

1 N2023 A

5.3 Informe a las Áreas Académicas SA-5ED-DO5.3-
2024-1

1 N2023 A

5.4 Programa de Aplicación de Evaluación
Docente

SA-5ED-DO5.4-
2024-1

1 N2023 A

5.5 Resultado de la Evaluación Docente SA-5ED-DO5.5-
2024-1

1 N2023 A

6.1 Formación Docente y Actualización
Profesional. (Ficha del Proceso)

SA-6FDAP-
FP06.1-2024-
2

1 2023 2024

http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/4_Diseno_de_Especialidades/4_2_ANEXO_XXXIX_DIAGNOSTICO_DE_LA_REGION_Y_ESTUDIO_DE_LAS_CAPACIDADES_PARA_LA_ESPECIALIDAD.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/4_Diseno_de_Especialidades/4_2_ANEXO_XXXIX_DIAGNOSTICO_DE_LA_REGION_Y_ESTUDIO_DE_LAS_CAPACIDADES_PARA_LA_ESPECIALIDAD.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/4_Diseno_de_Especialidades/4_2_ANEXO_XXXIX_DIAGNOSTICO_DE_LA_REGION_Y_ESTUDIO_DE_LAS_CAPACIDADES_PARA_LA_ESPECIALIDAD.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/4_Diseno_de_Especialidades/4_3_DIPLOMA_DE_ESPECIALIDAD.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/4_Diseno_de_Especialidades/4_4_OFICIO_DE_AUTORIZACION_DE_ESPECIALIDAD.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/4_Diseno_de_Especialidades/4_5_OFICIO_DE_SOLICITUD_DE_ESPECIALIDAD.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/5_Evaluacion_Docente/5_1_FICHA_DE_PROCESO_EVALUACION_DOCENTE.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/5_Evaluacion_Docente/5_2_ANALISIS_INDIVIDUAL_DE_LA_EVALUACION_DOCENTE_2019.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/5_Evaluacion_Docente/5_3_INFORME_AREAS_ACADEMICAS.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/5_Evaluacion_Docente/5_4_PROGRAMA_DE_EVAL_DOCENTE.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/5_Evaluacion_Docente/5_4_PROGRAMA_DE_EVAL_DOCENTE.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/5_Evaluacion_Docente/5_5_RESULTADO_DE_LA_EVALUACION_DOCENTE.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/6_Formacion_Docente_y_Actualizacion_Profesional/6_1_FICHA_DE_PROCESO_FORMACION_DOCENTE_Y_ACTUALIZACION_PROFESIONAL.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/6_Formacion_Docente_y_Actualizacion_Profesional/6_1_FICHA_DE_PROCESO_FORMACION_DOCENTE_Y_ACTUALIZACION_PROFESIONAL.pdf
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6.2 Cédula de Inscripción 1 NA

6.

SA-6FDAP-
DO6.2-2024-1

3 Diagnóstico de Necesidades de Formación
Docente y Actualización Profesional

SA-6FDAP-
DO6.3-2024-1

1 N

2023
 

2023
A

6.4 Encuesta de opinión 1 NA

6.

SA-6FDAP-
DO6.4-2024-1

5 Lista de Asistencia Capacitación de
Formación Docente y Actualización
Profesional

SA-6FDAP-
DO6.5-2024-1

1 N

2023
 

2023
A

6.6 Lista de Aspirantes Aceptados 1 NA

6.7 Oficio de Comisión Capacitación Docente

SA-6FDAP-
DO6.6-2024-1

1 NA

6.8 Oficio de Solicitud de Registr

SA-6FDAP-
DO6.7-2024-1

o 1 NA

6.

SA-6FDAP-
DO6.8-2024-1

9 Programa Institucional de Formación y
Actualización Profesional Docente

SA-6FDAP-
DO6.9-2024-1

1 N

2023
 

2023

2023
 

2023

A

7.1 Formación Integral. (Ficha del Proceso). SA-7FI-FP07.1-
2024-2

1 2023 2024

http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/6_Formacion_Docente_y_Actualizacion_Profesional/6_2_CEDULA_DE_INSCRIPCION.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/6_Formacion_Docente_y_Actualizacion_Profesional/6_3_DIAGNOSTICO_DE_NECESIDADES.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/6_Formacion_Docente_y_Actualizacion_Profesional/6_3_DIAGNOSTICO_DE_NECESIDADES.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/6_Formacion_Docente_y_Actualizacion_Profesional/6_4_ENCUESTA_DE_OPINION.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/6_Formacion_Docente_y_Actualizacion_Profesional/6_5_LISTA_DE_ASISTENCIA.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/6_Formacion_Docente_y_Actualizacion_Profesional/6_5_LISTA_DE_ASISTENCIA.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/6_Formacion_Docente_y_Actualizacion_Profesional/6_5_LISTA_DE_ASISTENCIA.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/6_Formacion_Docente_y_Actualizacion_Profesional/6_9_LISTA_DE_SPIRANTES_ACEPTADOS.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/6_Formacion_Docente_y_Actualizacion_Profesional/6_6_OFICIO_COMISION.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/6_Formacion_Docente_y_Actualizacion_Profesional/6_7_OFICIO_SOLICITUD_DE_REGISTRO.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/6_Formacion_Docente_y_Actualizacion_Profesional/6_8_PROGRAMA_INSTITUCIONAL_DE_CAPACITACION.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/6_Formacion_Docente_y_Actualizacion_Profesional/6_8_PROGRAMA_INSTITUCIONAL_DE_CAPACITACION.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/7_Formacion_Integral/7_1_FICHA_DE_PROCESO_FORMACION_INTEGRAL_CORREGIDO.pdf
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7.2 Constancia de Cumplimiento de Actividad
Complementaria

SA-7FI-DO7.2-
2024-1

1 N2023 A

7.3 Descripción de Actividad Complementaria SA-7FI-DO7.3-
2024-1

1 N2023 A

7.4 Evaluación al Desempeño de la Actividad
Complementaria

SA-7FI-DO7.4-
2024-1

1 N2023 A

7.5 Informe de Formación Integral SA-7FI-DO7.5-
2024-1

1 N2023 A

7.6 Programa de Actividades Complementarias SA-7FI-DO7.6-
2024-1

1 N2023 A

7.7 Reporte Departamental de Liberación de
Actividades Complementarias.

SA-7FI-DO7.7-
2024-1

1 N2023 A

8.1 Gestión del Curso. (Ficha del Proceso) 1 2023

8.

2024

2 Acta de Calificaciones

SA-8GC-FP08.1-
2024-2

SA-8GC-DO8.2-
2024-1

1 N2023 A

8.3 Carta de Liberación de Actividades
Académicas

SA-8GC-DO8.3-
2024-1

1 N2023 A

8.4 Constancia de Liberación de Actividades
Frente a Grupo

SA-8GC-DO8.4-
2024-1

1 N2023 A

http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/7_Formacion_Integral/7_5_CONSTANCIA_DE_CUMPLIMIENTO_DE_ACTIVIDAD_COMPLEMENTARIA.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/7_Formacion_Integral/7_5_CONSTANCIA_DE_CUMPLIMIENTO_DE_ACTIVIDAD_COMPLEMENTARIA.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/7_Formacion_Integral/7_6_DESCRIPCION_DE_ACTIVIDAD_COMPLEMENTARIA.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/7_Formacion_Integral/7_7_EVALUACION_AL_DESEMPENO_DE_LA_ACTIVIDAD_COMPLEMENTARIA.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/7_Formacion_Integral/7_7_EVALUACION_AL_DESEMPENO_DE_LA_ACTIVIDAD_COMPLEMENTARIA.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/7_Formacion_Integral/7_2_INFORME_DE_FORMACION_INTEGRAL.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/7_Formacion_Integral/7_3_PROGRAMA_DE_ACTIVIDADES_COMPLEMENTARIAS.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/7_Formacion_Integral/7_4_REPORTE_DEPARTAMENTAL_DE_ACTIVIDADES_COMPLEMENTARIAS.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/7_Formacion_Integral/7_4_REPORTE_DEPARTAMENTAL_DE_ACTIVIDADES_COMPLEMENTARIAS.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/8_Gestion_del_Curso/8_1_FICHA_DE_PROCESO_GESTION_DEL_CURSO.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/8_Gestion_del_Curso/8_2_ACTA_DE_CALIFICACIONES.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/8_Gestion_del_Curso/8_3_CARTA_DE_LIBERACION_DE_ACTIVIDADES_ACADEMICAS.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/8_Gestion_del_Curso/8_3_CARTA_DE_LIBERACION_DE_ACTIVIDADES_ACADEMICAS.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/8_Gestion_del_Curso/8_4_CONSTANCIA_DE_LIBERACION_DE_ACTIVIDADES_FRENTE_A_GRUPO.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/8_Gestion_del_Curso/8_4_CONSTANCIA_DE_LIBERACION_DE_ACTIVIDADES_FRENTE_A_GRUPO.docx
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8.5 Instrumentación Didáctica para la
Formación y Desarrollo de Competencias
Profesionales

SA-8GC-DO8.5-
2024-1

1 N2023 A

8.6 Reporte Final del Nivel de Desempeño de los
Alumnos

SA-8GC-DO8.6-
2024-1

1 N2023 A

9.1 Horarios. (Ficha del Proceso) 1

9.2 Análisis de Grupos y Materias a Ofertarse

SA-9HO-FP09.1-
2024-2

1

9.3 Asignación Docentes 1

9.4 Distribución de Materias a Ofertarse 1

9.5 Horario Aula 1

9.6 Horario Docente 1

9.7 Horario Grupo

SA-9HO-DO9.2-
2024-1

SA-9HO-DO9.3-
2024-1
SA-9HO-DO9.4-
2024-1

SA-9HO-DO9.5-
2024-1
SA-9HO-DO9.6-
2024-1
SA-9HO-DO9.7-
2024-1

1

2023
 

2023

2023
 

2023

2023

2023

2023

10.1 Inscripción. (Ficha del Proceso)

2024 

NA

NA

NA

NA

NA

NA

1

10.2 Contrato con el estudiante

SPV-10IN-FP10.1-
2024-2

SPV-10IN-DO10.2- 1

2024 2023

2023 NA

http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/8_Gestion_del_Curso/8_5_INSTRUMENTACION_DIDACTICA_PARA_LA_FORMACION_Y_DESARROLLO_DE_COMPETENCIAS_PROFESIONALES.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/8_Gestion_del_Curso/8_5_INSTRUMENTACION_DIDACTICA_PARA_LA_FORMACION_Y_DESARROLLO_DE_COMPETENCIAS_PROFESIONALES.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/8_Gestion_del_Curso/8_5_INSTRUMENTACION_DIDACTICA_PARA_LA_FORMACION_Y_DESARROLLO_DE_COMPETENCIAS_PROFESIONALES.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/8_Gestion_del_Curso/8_6_REPORTE_FINAL_DEL_NIVEL_DE_DESEMPENO_DE_LOS_ALUMNOS.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/8_Gestion_del_Curso/8_6_REPORTE_FINAL_DEL_NIVEL_DE_DESEMPENO_DE_LOS_ALUMNOS.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/9_Horarios/9_1_FICHA_DE_PROCESO_HORARIOS.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/9_Horarios/9_2_ANALISIS_DE_GRUPOS_Y_MATERIAS_A_OFERTARSE.xlsx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/9_Horarios/9_4_DISTRIBUCION_DE_MATERIAS_A_OFERTARSE.xlsx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/9_Horarios/9_5_HORARIO_AULA.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/9_Horarios/9_6_HORARIO_DOCENTE.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/9_Horarios/9_7_HORARIO_GRUPO.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/10_Inscripcion/10_1_Ficha_de_proceso_Inscripcion.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/10_Inscripcion/10_2_CONTRATO_CON_EL_ESTUDIANTE.pdf
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10.3 Credencial del alumno 1 NA

10.4 Informe de inscripción 1 NA

10.5 Lista de aspirantes aceptados

2020-1

SPV-10IN-DO10.3-
2024-1
SPV-10IN-
DO10.4-2024-1

1 NA

10.6 Relación de requisitos para la inscripción

SA-10IN-DO10.5-
2024-1

1 NA

10.7 Solicitud de inscripción

SPV-10IN-DO10.6-
2024-1

SPV-10IN-DO10.7-
2024-1

1 N

2023

2023

2023

2023

2023 A

11.1 Mantenimiento. (Ficha del Proceso) 1

11.2 Informe de Servicio de Mantenimiento

SAD-11MAN-
FP11.1-2024-2

1

11.3 Programa de Mantenimiento

SAD-11MAN-
DOC11.2-2024-
1

1

11.

SAD-11MAN-
DOC11.3-2024-
1

4 Solicitud de Mantenimiento SAD-11MAN-
DOC11.4-2024-
1

1

2023
 

2023

2023

2023

12.

2024 

NA

NA

NA

1 Planeación Programa de Trabajo Anual
(PTA) y Programa Operativo Anual (POA).
(Ficha del Proceso)

SPV-12PIA-FP12.1-
2024-1

1 N2023 A

http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/10_Inscripcion/10_6_CREDENCIAL_DEL_ALUMNO.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/10_Inscripcion/10_3_INFORME_DE_INSCRIPCION.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/10_Inscripcion/10_7_LISTA_DE_ASPIRANTES_ACEPTADOS.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/10_Inscripcion/10_4_RELACION_DE_REQUISITOS_PARA_LA_INSCRIPCION.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/10_Inscripcion/10_5_SOLICITUD_DE_INSCRIPCION.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/11_Mantenimiento/11_1_FICHA_DE_PROCESO_DE_MANTENIMIENTO.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/11_Mantenimiento/11_2_INFORME_DE_SERVICIO_DE_MANTENIMIENTO.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/11_Mantenimiento/11_3_PROGRAMA_DE_MANTENIMIENTO.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/11_Mantenimiento/11_4_SOLICITUD_DE_MANTENIMIENTO.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/12_Planeacion_Programa_Institucional_Anual_PIA_y_Programa_Operativo_Anual_POA/12_1_FICHA_DE_PROCESO_PLANEACION_PROGRAMA_DE_TRABAJO_PTA_Y_POA.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/12_Planeacion_Programa_Institucional_Anual_PIA_y_Programa_Operativo_Anual_POA/12_1_FICHA_DE_PROCESO_PLANEACION_PROGRAMA_DE_TRABAJO_PTA_Y_POA.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/12_Planeacion_Programa_Institucional_Anual_PIA_y_Programa_Operativo_Anual_POA/12_1_FICHA_DE_PROCESO_PLANEACION_PROGRAMA_DE_TRABAJO_PTA_Y_POA.pdf
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12.2 Oficio de Entrega de POA a cada ÁREA 1 NA

12.

SPV-12PIA-
DO12.2-2024-
1

3 Oficio de Entrega de POA al TecNM SPV-12PIA-
DO12.3-2024-
1

1 N

2023
 

2023
A

13.1 Reclutamiento y Selección de Personal.
(Ficha del Proceso)

SAD-13RSP-
FP13.1-2024-1

1 N2023 A

13.2 Constancia de Nombramiento Manual 1 NA

13.3 Convocatoria para Concurso de Plazas

SAD-13RSP-
DO13.2-2024-
1

1 NA

13.4 Curriculum Vitae del Candidato

SAD-13RSP-
DO13.3-2024-
1

1 NA

13.5 Dictámenes para Concurso de Plazas

SAD-13RSP-
DO13.4-2024-
1

1 NA

13.6 Evaluación del candidato 1 NA

13.

SAD-13RSP-
DO13.5-2024-1

 SAD-13RSP-
DO13.6-2024-
17 Evaluación del Cumplimiento de los

Requisitos Generales del Candidato
SAD-13RSP-
DO13.7-2024-
1

1 N

2023
 

2023

2023
 

2023

2023
 

2023

A

13.8 Horario de Trabajo SAD-13RSP-
DO13.8-2024-
1

1 N2023 A

http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/12_Planeacion_Programa_Institucional_Anual_PIA_y_Programa_Operativo_Anual_POA/12_2_OFICIO_DE_ENTREGA_DE_POA_A_CADA_AREA.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/12_Planeacion_Programa_Institucional_Anual_PIA_y_Programa_Operativo_Anual_POA/12_3_OFICIO_DE_ENTREGA_DE_POA_AL_TECNM.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/13_Reclutamiento_y_Seleccion_de_Personal/13_1_FICHA_DE_PROCESO_RECLUTAMIENTO_Y_SELECCION_DE_PERSONAL.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/13_Reclutamiento_y_Seleccion_de_Personal/13_1_FICHA_DE_PROCESO_RECLUTAMIENTO_Y_SELECCION_DE_PERSONAL.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/13_Reclutamiento_y_Seleccion_de_Personal/13_2_CONSTANCIA_DE_NOMBRAMIENTO_MANUAL.xls
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/13_Reclutamiento_y_Seleccion_de_Personal/13_3_CONVOCATORIA_PARA_CONCURSO_DE_PLAZAS.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/13_Reclutamiento_y_Seleccion_de_Personal/13_4_CURRICULUM_VITAE_DEL_CANDIDATO.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/13_Reclutamiento_y_Seleccion_de_Personal/13_5_DICTAMENES_PARA_CONCURSO_DE_PLAZAS.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/13_Reclutamiento_y_Seleccion_de_Personal/13_6_EVALUACION_DEL_CANDIDATO.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/13_Reclutamiento_y_Seleccion_de_Personal/13_6_EVALUACION_DEL_CANDIDATO.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/13_Reclutamiento_y_Seleccion_de_Personal/13_6_EVALUACION_DEL_CANDIDATO.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/13_Reclutamiento_y_Seleccion_de_Personal/13_8_HORARIO_DE_TRABAJO.xls
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14.1 Reinscripción. (Ficha del Proceso) 1

14.2 Guía para la Planeación del Proceso de

SA-14RE-FP14.1-
2024-2

Reinscripción
1

14.3 Informe de Reinscripción 1

14.4 Lista de Asistencia

SA-14RE-DO14.2-
2024-1

SA-14RE-DO14.3-
2024-1
SA-14RE-DO14.4-
2024-1

1

2023
 

2023

2023

2023

15.

2024 

NA

NA

NA

1 Residencias Profesionales. (Ficha del
Proceso)

SA-15RP-FP15.1-
2024-1

1 N2023 A

15.2 Asignación de Asesor Interno para
Residencias Profesionales

SA-15RP-DO15.2-
2024-1

1 N2023 A

15.3 Banco de Proyectos de Residencias
Profesionales

1 NA

15.

SPV-15RP-
DO15.3-2024-
1

4 Dictamen de Anteproyectos de Residencias
Profesionales

SA-15RP-DO15.4-
2024-1

1 N

2023
 

2023
A

15.5 Formato de Evaluación de Reporte de
Residencias Profesionales

SA-15RP-DO15.5-
2024-1

1 N2023 A

15.6 Formato de Evaluación y Seguimiento de
Residencias Profesionales

SA-15RP-DO15.6-
2024-1

1 N2023 A

http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/14_Reinscripcion/14_1_FICHA_DE_PROCESO_REINSCRIPCION.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/14_Reinscripcion/14_2_GUIA_PARA_LA_PLANEACION_DEL_PROCESO_DE_REINSCRIPCION.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/14_Reinscripcion/14_2_GUIA_PARA_LA_PLANEACION_DEL_PROCESO_DE_REINSCRIPCION.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/14_Reinscripcion/14_3_INFORME_DE_REINSCRIPCION.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/14_Reinscripcion/14_4_LISTA_DE_ASISTENCIA.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/15_Residencias_Profesionales/15_1_FICHA_DE_PROCESO_RESIDENCIAS_PROFESIONALES.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/15_Residencias_Profesionales/15_1_FICHA_DE_PROCESO_RESIDENCIAS_PROFESIONALES.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/15_Residencias_Profesionales/15_2_ASIGNACION_DE_ASESOR_INTERNO_PARA_RESIDENCIAS.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/15_Residencias_Profesionales/15_2_ASIGNACION_DE_ASESOR_INTERNO_PARA_RESIDENCIAS.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/15_Residencias_Profesionales/15_3_BANCO_DE_PROYECTO_DE_RESIDENCIAS_PROFESIONALES.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/15_Residencias_Profesionales/15_3_BANCO_DE_PROYECTO_DE_RESIDENCIAS_PROFESIONALES.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/15_Residencias_Profesionales/15_4_DICTAMEN_DE_ANTEPROYECTOS_DE_RESIDENCIAS_PROFESIONALES.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/15_Residencias_Profesionales/15_4_DICTAMEN_DE_ANTEPROYECTOS_DE_RESIDENCIAS_PROFESIONALES.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/15_Residencias_Profesionales/15_5_FORMATO_DE_EVALUACION_DE_REPORTE_DE_RESIDENCIA_PROFESIONAL.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/15_Residencias_Profesionales/15_5_FORMATO_DE_EVALUACION_DE_REPORTE_DE_RESIDENCIA_PROFESIONAL.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/15_Residencias_Profesionales/15_6_FORMATO_DE_EVALUACION_Y_SEGUIMIENTO_DE_RESIDENCIA_PROFESIONAL.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/15_Residencias_Profesionales/15_6_FORMATO_DE_EVALUACION_Y_SEGUIMIENTO_DE_RESIDENCIA_PROFESIONAL.docx
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15.7 Programa de Residencias Profesionales SA-15RP-DO15.7-
2024-1

1 N2023 A

15.8 Registro de Asesorías de Residencias
Profesionales

SA-15RP-DO15.8-
2024-1

1 N2023 A

15.9 Relación de empresas con convenio para
Residencias Profesionales

SPV-15RP-
DO15.9-2024-
1

1 N2023 A

15.10 solicitud de residencias profesionales SA-15RP-DO15.10-
2024-1

1 N2023 A

15.11 Vacantes para residencias profesionales SPV-15RP-
DO15.11-2024-
1

1 N2023 A

16.1 Seguimiento de Egresados. (Ficha del
Proceso)

SA-16SE-FP16.1-
2024-2

1 2023

16.

2024

2 Cuestionario para Empleadores 1 N2023 A

16.3 Encuesta de Egresados

SA-16SE-DO16.2-
2024-1

SA-16SE-DO16.3-
2024-1

1 N2023 A

16.4 Lista de Asistencia Reunión de Egresados SPV-16SE-
DO16.4-2024-
1

1 N2023 A

16.5 Reporte del Análisis de Encuestas de
Seguimiento a Egresados

SA-16SE-DO16.5-
2024-1

1 N2023 A

http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/15_Residencias_Profesionales/15_7_PROGRAMA_DE_RESIDENCIAS_PROFESIONALES.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/15_Residencias_Profesionales/15_8_REGISTRO_DE_ASOSORIAS_DE_%20RESIDENCIAS_PROFESIONALES.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/15_Residencias_Profesionales/15_8_REGISTRO_DE_ASOSORIAS_DE_%20RESIDENCIAS_PROFESIONALES.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/15_Residencias_Profesionales/15_9_RELACION_DE_EMPRESAS_CON_CONVENIO_PARA_RESIDENCIAS_PROFESIONALES.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/15_Residencias_Profesionales/15_9_RELACION_DE_EMPRESAS_CON_CONVENIO_PARA_RESIDENCIAS_PROFESIONALES.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/16_Seguimiento_de_Egresados/16_1_FICHA_DE_PROCESO_SEGUIMIENTO_DE_EGRESADOS.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/16_Seguimiento_de_Egresados/16_1_FICHA_DE_PROCESO_SEGUIMIENTO_DE_EGRESADOS.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/16_Seguimiento_de_Egresados/16_2_CUESTIONARIO_DE_EMPLEADORES.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/16_Seguimiento_de_Egresados/16_3_ENCUESTA_%20DE_EGRESADOS.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/16_Seguimiento_de_Egresados/16_4_LISTA_DE_ASISTENCIA_REUNION_DE_EGRESADOS.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/16_Seguimiento_de_Egresados/16_5_REPORTE_DEL_ANALISISA_DE_ENCUESTAS_DE_SEGUIMIENTO_A_EGRESADOS.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/16_Seguimiento_de_Egresados/16_5_REPORTE_DEL_ANALISISA_DE_ENCUESTAS_DE_SEGUIMIENTO_A_EGRESADOS.docx
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17.1 Servicio Social. (Ficha del Proceso) 1

17.

SPV-17SS-FP17.1-
2024-2

2 Autoevaluación Cualitativa del Prestador de
Servicio Social (Generación Agosto 2015)

SPV-17SS-DO17.2-
2024-1

1

2023
 

2023

17.3 Carta Compromiso de Servicio Social

2024 

NA

1 NA

17.4 Carta de Presentación de Servicio Social

SPV-17SS-DO17.3-
2024-1

SPV-17SS-
DO17.4-2024-
1

1 NA

17.5 Carta de Terminación de Servicio Social 1 COD. VIRTUAL

17.

SPV-17SS-DO17.5-
2024-1

6 Concentrado Semestral de Prestantes de
Servicio Social

SPV-17SS-DO17.6-
2024-1

1 N

2023
 

2023

2023
 

2023

A

17.7 Constancia de Terminación de Servicio Social SPV-17SS-DO17.7-
2024-1

1 N2023 A

17.8 Evaluación Cualitativa del Prestador de
Servicio Social (Generación Agosto 2015)

SPV-17SS-DO17.8-
2024-1

1 N2023 A

http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/17_Servicio_Social/17_1_FICHA_DE_PROCESO_DE_SERVICIO_SOCIAL.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/17_Servicio_Social/17_2_AUTOEVALUACION_CUALITATIVA_DEL_PRESTADOR_DE_SERVICIO_SOCIAL_PLAN_2015.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/17_Servicio_Social/17_2_AUTOEVALUACION_CUALITATIVA_DEL_PRESTADOR_DE_SERVICIO_SOCIAL_PLAN_2015.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/17_Servicio_Social/17_3_CARTA_COMPROMISO_DEL_SEGURO_SOCIAL.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/17_Servicio_Social/17_4_CARTA_DE_PRESENTACION_DE_SERVICIO_SOCIAL.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/17_Servicio_Social/17_5_CARTA_DE_TERMINACION_DE_SERVICIO_SOCIAL.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/17_Servicio_Social/17_6_CONCENTRADO_SEMESTRAL_DE_PRESTADORES_DE_SERVICIO_SOCIAL.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/17_Servicio_Social/17_6_CONCENTRADO_SEMESTRAL_DE_PRESTADORES_DE_SERVICIO_SOCIAL.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/17_Servicio_Social/17_7_CONTANCIA_DE_TERMINACION_DEL_SERVICIO_SOCIAL.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/17_Servicio_Social/17_8_EVALUACION_CUALITATIVA_DEL_PRESTADOR_DE_SERVICIO_SOCIAL_PLAN_2015.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/17_Servicio_Social/17_8_EVALUACION_CUALITATIVA_DEL_PRESTADOR_DE_SERVICIO_SOCIAL_PLAN_2015.docx
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17.9 Evaluación de las Actividades por el
Prestador de Servicio Social (Generación
2015)

SPV-17SS-DO17.9-
2024-1

1 N2023 A

17.10 Formato de Asistencia al Curso de Inducción
por Participante

SPV-17SS-
DO17.10-2024-
1

1 N2023 A

17.11 Formato de Evaluación (Plan 2010) 1 NA

17.12 Lista de Asistencia Plática de Inducción

SPV-17SS-
DO17.11-2024-
1

1 NA

17.13 Plan de Actividades de Servicio Social

SPV-17SS-
DO17.12-2024-
1

1 NA

17.14 Propuesta de Proyectos para Servicio Social

SPV-17SS-
DO17.13-2024-
1

1 NA

17.15 Reporte Bimestral 1 NA

17.16 Solicitud de Servicio Social 1 NA

17.1

SPV-17SS-
DO17.14-2024-1 

SPV-17SS-
DO17.15-2024-1 

SPV-17SS-
DO17.16-2024-1

7 Tarjeta de Control de Servicio Social SPV-17SS-
DO17.17-2024-
1

1 N

2023
 

2023

2023
 

2023

2023

2023

2023
A

18.1 Titulación. (Ficha del Proceso) SA-18TI-FP18.1-
2024-2

1 2023 2024

http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/17_Servicio_Social/17_9_EVALUACION_DE_LAS_ACTIVIDADES_POR_EL_PRESTADOR_DE_SERVICIO_SOCIAL_PLAN_2015.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/17_Servicio_Social/17_9_EVALUACION_DE_LAS_ACTIVIDADES_POR_EL_PRESTADOR_DE_SERVICIO_SOCIAL_PLAN_2015.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/17_Servicio_Social/17_9_EVALUACION_DE_LAS_ACTIVIDADES_POR_EL_PRESTADOR_DE_SERVICIO_SOCIAL_PLAN_2015.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/17_Servicio_Social/17_10_FORMATO_DE_ASISTENCIA_AL_CURSO_DE_INDUCCION_POR_PARTICIPANTE.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/17_Servicio_Social/17_10_FORMATO_DE_ASISTENCIA_AL_CURSO_DE_INDUCCION_POR_PARTICIPANTE.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/17_Servicio_Social/17_11_FORMATO_DE_EVALUACION_PLAN_2010.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/17_Servicio_Social/17_12_LISTA_DE_ASISTENCIA_A_LA_PLATICA_DE_INDUCCION.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/17_Servicio_Social/17_13_PLAN_DE_ACTIVIDADES_DEL_SERVICIO_SOCIAL.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/17_Servicio_Social/17_14_PROPUESTA_DE_PROYECTOS_DE_SERVICIO_SOCIAL.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/17_Servicio_Social/17_15_REPORTE_BIMESTRAL.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/17_Servicio_Social/17_16_SOLICITUD_DE_SERVICIO_SOCIAL.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/17_Servicio_Social/17_17_TARJETA_DE_CONTROL_DE_SERVICIO_SOCIAL.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/18_Titulacion/18_1_FICHA_DE_PROCESO_TITULACION.pdf


Instituto Tecnológico de Cuautla

Libramiento Cuautla-Oaxaca S/N, Col. Juan Morales, C.P. 62826, Yecapixtla, Morelos. Teléfonos: 7351222242 y 7353536496 e-
mail: calidad@cuautla.tecnm.mx | cuautla.tecnm.mx

DI-SGI-AX10-2024-2

ANEXO 10.- GUÍA DE INFORMACIÓN DOCUMENTADA

18.2 Acuerdo para la Notificación del Acto de
Recepción

1 NA

18.3 Asignación de Sinodales 1 NA

18.4 Aviso de Realización del Acto de Recepción

SA-18TI-DO18.2-
2024-1

SA-18TI-DO18.3-
2024-1

Profesional
1 NA

18.5 Certificación de Acta de Examen Profesional

SA-18TI-DO18.4-
2024-1

1 NA

18.6 Certificación de constancia de exención de
examen profesional

1 NA

18.

SPV-18TI-DO18.5-
2024-1

SA-18TI-DO18.6-
2024-1

7 Constancia de No Inconveniencia para el
acto de recepción profesional

SPV-18TI-DO18.7-
2024-1

1 N

2023

                 

2023

2023

2023

2023

2023

A

18.8 Informe de Titulaciones 1 NA

18.9 Solicitud de acto de recepción profesional

SPV-18TI-DO18.8-
2024-1
SPV-18TI-DO18.9-
2024-1

1 N

2023
 

2023
A

19.1 Tutorías. (Ficha del Proceso) 1

19.

SA-19TU-FP19.1-
2024-2

2 Asignación de Grupos de Tutoría SA-19TU-DO19.2-
2024-1

1

2023
 

2023

2024 

NA

http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/18_Titulacion/18_2_ACUERDO_PARA_LA_NOTIFICACION_DEL_ACTO_DE_RECEPCION.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/18_Titulacion/18_2_ACUERDO_PARA_LA_NOTIFICACION_DEL_ACTO_DE_RECEPCION.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/18_Titulacion/18_3_ASIGNACION_DE_SINODALES.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/18_Titulacion/18_4_AVISO_DE_REALIZACION_DEL_ACTO_DE_RECEPCION_PROFESIONAL.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/18_Titulacion/18_4_AVISO_DE_REALIZACION_DEL_ACTO_DE_RECEPCION_PROFESIONAL.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/18_Titulacion/18_5_Certificacion_de_acta_de_examen_profesional.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/18_Titulacion/18_6_CERTIFICACION_DE_CONSTANCIA_DE_EXENCION_DE_EXAMEN_PROFESIONAL.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/18_Titulacion/18_6_CERTIFICACION_DE_CONSTANCIA_DE_EXENCION_DE_EXAMEN_PROFESIONAL.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/18_Titulacion/18_7_CONSTANCIA_DE_NO_INCONVENIENCIA_PARA_EL_ACTO_DE_RECEPCION_PROFESIONAL.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/18_Titulacion/18_7_CONSTANCIA_DE_NO_INCONVENIENCIA_PARA_EL_ACTO_DE_RECEPCION_PROFESIONAL.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/18_Titulacion/18_8_INFORME_DE_TITULACIONES.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/18_Titulacion/18_9_SOLICITUD_DE_ACTO_DE_RECEPCION_PROFESIONAL.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/19_Tutorias/19_1_FICHA_DE_PROCESO_TUTORIAS.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/19_Tutorias/19_2_ASIGNACION_GRUPOS_TUTORIA.docx
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19.3 Constancia de Cumplimiento de Tutores 1 NA

19.4 Diagnóstico Inicial del Tutorado

SA-19TU-DO19.3-
2024-1

1 NA

19.5 Ficha de Identificación del Tutorado

SA-19TU-DO19.4-
2024-1

1 NA

19.6 Informe Parcial del Plan de Acción Tutorial

SA-19TU-DO19.5-
2024-1

1 NA

19.7 Informe Semestral Coordinador de Tutorías

SA-19TU-DO19.6-
2024-1

SA-19TU-DO19.7-
2020-1

1 NA

19.8 Lista de Alumnos del Grupo de Tutorados 1 NA

19.9 Programa Institucional de Tutoría

SA-19TU-DO19.8-
2024-1

s 1 NA

19.1

SA-19TU-DO19.9-
2024-1

0 Reporte Semestral Coordinador del Depto
Académico

SA-19TU-DO19.10-
2024-1

1 N

2023
 

2023

2023

2023

2023

2023

2023

2023
A

19.11 Reporte Semestral de la Coordinación de
Tutoría del Programa Educativo

SA-19TU-DO19.11-
2024-1

1 N2023 A

19.12 Reporte Semestral del Coordinador de
Tutoría

SA-19TU-DO19.12-
2024-1

1 N2023 A

http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/19_Tutorias/19_3_CONSTANCIA_CUMPLIMIENTO_TUTORES.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/19_Tutorias/19_4_DIAGNOSTICO_INICIAL_TUTORADOS.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/19_Tutorias/19_5_FICHA_IDENTIFICACION_TUTORADO.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/19_Tutorias/19_6_INFORME_PARCIAL_ACCION_TUTORIAL.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/19_Tutorias/19_7_INFORME_SEMESTRAL_COORDINADOR_TUTORIAS.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/19_Tutorias/19_8_LISTA_DE_TUTORADOS.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/19_Tutorias/19_9_PROGRAMA_INSTITUCIONAL_DE_TUTORIA.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/19_Tutorias/19_10_REPORTE_SEMESTRAL_COORDINADOR_DEL_DEPTO_ACADEMICO.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/19_Tutorias/19_10_REPORTE_SEMESTRAL_COORDINADOR_DEL_DEPTO_ACADEMICO.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/19_Tutorias/19_11_REPORTE_SEMESTRAL_DE_LA_COORDINACION_DE_TUTORIAS.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/19_Tutorias/19_11_REPORTE_SEMESTRAL_DE_LA_COORDINACION_DE_TUTORIAS.docx
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20.1 Visitas a Empresas. (Ficha del Proceso) 1 2023

20.

2024

2 Formato de Solicitud de Visita

SPV-20VE-
FP20.1-2024-
2

1 N2023 A

20.3 Informe Semestral de Visita

SPV-20VE-
DO20.2-2024-
1

s 1 N2023 A

20.

SPV-20VE-
DO20.3-2024-
1

4 Lista de Estudiantes Autorizados para Asistir
a la Visita

SPV-20VE-
DO20.4-2024-
1

1 N2023 A

20.5 Notificación de la Visita Autorizada 1 N2023 A

20.6 Oficio de Presentación y Agradecimiento

SPV-20VE-
DO20.5-2024-
1

1 N2023 A

20.7 Reporte de Incidencias

SPV-20VE-
DO20.6-2024-1

 SPV-20VE-
DO20.7-2024-1

1 N2023 A

21.1 Sistema de Gestión Integral

21.2 Formato de Solicitud de Modificación de
proceso.

DI-SGI-DO21.2-
2024-1

1 N2023 A

1 MANUAL 2

2 ANEXO 1 CONTEXTO DE LA ORGANIZACIÓN 2

3 ANEXO 2.- NECESIDADES Y EXPECTATIVAS
DE LAS PARTES INTERESADAS

2

DI-SGI-MC1-2024
-2
DI-SGI-AX1-2024-
2

4 ANEXO 3.- ALCANCE DEL SISTEMA DE

DI-SGI-AX2-2024-
2

DI-SGI-AX3-2024

-

2

2023

2023

2023

2023

2024 MARZO 

2024 MARZO 

2024 MARZO 

2024 MARZO

http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/20_Visitas_a_empresas/20_1_FICHA_DE_PROCESO_VISITAS_A_EMPRESAS.pdf
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/20_Visitas_a_empresas/20_7_SOLICITUD_DE_VISITAS_A_EMPRESAS.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/20_Visitas_a_empresas/20_2_INFORME_SEMESTRAL_DE_VISITAS.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/20_Visitas_a_empresas/20_3_LISTA_DE_ESTUDIANTES_AUTORIZADOS_PARA_ASISTIR_A_LA_VISITA.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/20_Visitas_a_empresas/20_3_LISTA_DE_ESTUDIANTES_AUTORIZADOS_PARA_ASISTIR_A_LA_VISITA.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/20_Visitas_a_empresas/20_4_%20NOTIFICACION_DE_VISITAS_AUTORIZADAS.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/20_Visitas_a_empresas/20_5_PRESENTACION_Y_AGREDECIMIENTO.docx
http://www.itcuautla.edu.mx/images/WEB/2019NVO/20_Visitas_a_empresas/20_6_REPORTE_DE_INCIDENCIAS.docx
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GESTIÓN 2

5 ANEXO 4.- ANÁLISIS DE RIESGOS DI-SGI-AX4-2024
-2

2 2023 2024 MARZO

6 ANEXO 5.- POLÍTICA DEL SISTEMA DE
GESTIÓN

DI-SGI-AX5-2024
-2

2 2023 2024 MARZO

7 ANEXO 6.- ROLES, RESPONSABILIDADES Y
AUTORIDAD EN EL INSTITUTO

2 2023

8 ANEXO 7: ORGANIGRAM

2024 MARZO

A 2

DI-SGI-AX6-2024-
2

DI-SGI-AX7-2024
-2

9 ANEXO 8.- IDENTIFICACIÓN DE ASPECTOS
AMBIENTALES

DI-SGI-AX8-2024
-2

2

2023
 

2023

1

2024 MARZO 

2024 MARZO

0 ANEXO 9.- IDENTIFICACIÓN Y EVALUACIÓN
DEL CUMPLIMIENTO DE LOS REQUISITOS
LEGALES Y OTROS REQUISITOS

DI-SGI-AX9-2024
-2

2 2023

11 ANEXO 10.-GUÍA DE INFORMACIÓN
DOCUMENTADA

2

1

DI-SGI-AX10-

2024 MARZO

2024-2
2 ANEXO 11.- GLOSARIO DE TÉRMINOS DI-SGI-AX11-

2024-2
2

2024
 

2024

ANEXO 12.- CONTROL DE SALIDAS NO
CONFORMES

2024 MARZO 

2024 MARZO

2 2024

1

2024 MARZO

3 ANEXO 13.- INDICADORES

DI-SGI-AX12-
2024-2

DI-SGI-AX13-
2024-2

2 2023 2024 MARZO
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MC. PORFIRIO ROBERTO NAJERA MEDINA
DIRECTOR

ING. VÍCTOR HUGO ANTONIO LÓPEZ
COORDINADOR DEL SISTEMA DE GESTIÓN

INTEGRAL
NOMBRE Y FIRMA DE REPONSABLE DE

AUTORIZACIÒN
NOMBRE Y FIRMA DE RESPONSABLE DE

REALIZACIÒN


